                                           РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОКАРАЧАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 23.07.2018                                     с.Учкекен
                № 747
Об утверждении  административного регламента  предоставления администрацией Малокарачаевского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и  выдаче разрешений на ввод объекта капитального строительства.


В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» руководствуясь   Градостроительным кодексом Российской Федерации, от 29 декабря 2004 № 190-ФЗ, Приказом  Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; Федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,;
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией Малокарачаевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче  разрешения на ввод  объекта капитального строительства 

     2. Постановление  № 1131 от 07.12.2017 г  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» считать утратившим силу.

      3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы  администрации Малокарачаевского муниципального района.

Глава администрации Малокарачаевского

муниципального района                                                                     Р.П. Байрамуков 

Приложение 

к постановлению администрации

Малокарачаевского  муниципального района

от 23.07. 2018  г. №  747
Административный регламент

Администрации  Малокарачаевского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»
Раздел I.

Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент по предоставлению администрацией Малокарачаевского муниципального района  (далее – Администрация) в лице структурного подразделения Администрации Малокарачаевского муниципального района (далее –отдел архитектуры, строительства и ЖКХ) и/или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга)разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении данной услуги. 

1.2.Кругзаявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам либо их уполномоченным представителям (далее-заявитель).

От имени заявителей в целях получения  муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3.Требованиякпорядкуинформированияопредоставлениимуниципальнойуслуги, в том числе:

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации муниципального района Карачаево-Черкесской Республики и их структурных подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Место нахождения Администрации:КЧР, Малокарачаевский район, с.Учкекен, ул. Ленина, 120 

График работы Администрации: 

	Понедельник
	с 9-00 до 18-00

	Вторник
	с 9-00 до 18-00

	Среда
	с 9-00 до 18-00

	Четверг
	с 9-00 до 18-00

	Пятница
	с 9-00 до 18-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Предпраздничные дни
	выходной


Место нахождения Структурного подразделения: КЧР,  Малокарачаевский район, с.Учкекен, ул. Ленина, 120 каб.70
График работы Структурного подразделения:

	Понедельник
	с 9-00 до 18-00
	

	Вторник
	с 9-00 до 18-00
	

	Среда
	с 9-00 до 18-00
	

	Четверг
	с 9-00 до 18-00
	

	Пятница
	с 9-00 до 18-00
	

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	

	Предпраздничные дни
	выходной
	


Место нахождения офисов МФЦ, с которым заключено соглашение о взаимодействии: КЧР, Малокарачаевский район, село Учкекен, улица им. Боташева, 4
График работы МФЦ:
	Понедельник
	с 9-00 до 20-00

	Вторник
	с 9-00 до 20-00

	Среда
	с 9-00 до 20-00

	Четверг
	с 9-00 до 20-00

	Пятница
	с 9-00 до 20-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Предпраздничные дни
	выходной


1.3.2.
Справочные телефоны Администрации муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора:
Телефон/факс Администрации:(8-878-77)-2-20-63, (8-878-77)-2-34-85
Телефон/факс Структурного подразделения: (8-878-77)-2-20-63, (8-878-77)-2-34-85
Телефон/факс МФЦ:+7 (87877) 2-54-15
1.3.3. Адреса официальных сайтов Администрации муниципального района Карачаево-Черкесской Республики и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты.

Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»:                                    mkarachay.ru
Адрес официального сайта МФЦ в сети «Интернет»:                                    mydoc-mk.ru/
Адрес электронной почты Администрации:amkmr@mail.ru
Адрес электронной почты структурного подразделения:arhi0609@mail.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc-mk@yandex.ru 
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru
Адрес Регионального портала государственных и муниципальных услуг                                 Карачаево - Черкесской Республики (далее – РПГУ): www.09.gosuslugi.ru
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

- лично;

- посредством телефонной, факсимильной связи;

- посредством электронной почты, 

- посредством почтовой связи;

- на информационных стендах в помещениях Администрации, МФЦ;

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации, МФЦ;

- на ЕПГУ;

- на РПГУ.

1.3.5.Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», а также в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

- информационных стендах Администрации, МФЦ; 

- на официальном  Интернет-сайте Администрации, МФЦ;

- на ЕПГУ;

-на РПГУ.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации/Структурного подразделения/МФЦ, ответственными за информирование. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации, МФЦ, Структурного подразделения;

адрес Интернет-сайтов Администрации, МФЦ, Структурного подразделения;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации/Структурного подразделения, МФЦ ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование  отдела администрации/МФЦ. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации/ отдела архитектуры. строительства и ЖКХ
Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации/отдела архитектуры, строительства и ЖКХ .
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

- на официальном Интернет-сайте;

- на ЕПГУ;
- на РПГУ;

- на информационных стендах Администрации, отдела архитектуры строительства и  ЖКХ , МФЦ.
Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименованиемуниципальнойуслуги.
Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Малокарачаевского  муниципального района.

Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Малокарачаевского муниципального района 
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг: 
Наименование органов участвующих в предоставлении услуг посредством межведомственного взаимодействия:

1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

2. Отдел земельных и имущественных отношений  за использованием земель Малокарачаевского   муниципального района.

3. Инспекция Государственного строительного надзора Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства КЧР.

4. Управление охраны окружающей среды и водных ресурсов Карачаево-Черкесской Республики.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2Уведомление о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации в Администрации/ в общем отделе 
В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию Малокарачаевского муниципального района  и не должен превышать__7__ рабочих дней.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем
.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Российская газета. № 290
30.12.2004: Собрание законодательства Российской Федерации. 03.01.2005 №1 (часть 1).ст. 16 «Парламентская газета», №5-6, 14.01.2005);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003 № 40, ст. 3822; Российская газета.№ 202 08.10.2003 «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» «Российская газета», № 290 30.12.2004, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», №5-6, 14.01.2005);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, №19, ст. 2060, «Парламентская газета», №70-71, 11.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 2О персональных данных» «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», №126-127 03.08.2006;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
(«Собрание
законодательства
Российской
Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4017, «Российская газета», № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», №99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, № 131, ст. 4179; Российская газета, 2010 №168);

- Федеральный закон от 03.07.2016 № 373-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территории признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2013 № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29.06.2023 №1123-Р «Об утверждении перечня сведений, находящихся в распоряжении государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов либо подведомственных государственным органам субъектов Российской Федерации или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года № 117/пр. «Об утверждении формы разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановление администрации Малокарачаевского муниципального района от 13.11.2012№ 815 «Об утверждении Положения об отделе архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Малокарачаевского  муниципального района»;
- Постановление администрации Малокарачаевского муниципального района от 17.02.2016 № 143 «Об утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
    2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту (1 экз., подлинник);

2) согласие на обработку персональных данных заявителя согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту(1 экз., подлинник);

3) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (1 экз., подлинник или копия);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок(1 экз., нотариально заверенная копия);

5) градостроительный план земельного участка (1 экз., нотариально заверенная копия);
6) разрешение на строительство(1 экз., нотариально заверенная копия);

7) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (1 экз., подлинник или копия);

8) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту(1 экз., подлинник);

9) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту:

9.1. Справка подрядчика о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации(1 экз., подлинник);

9.2. Заключение подрядчика о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации(1 экз., подлинник);
9.3. Акт соответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (1 экз., подлинник).
10) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии):

10.1. Заключение ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения(1 экз., подлинник),

10.2. Справка ресурсоснабжающей организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения(1 экз., подлинник);
11) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании  договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта(1 экз., подлинник);

12) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте(1 экз., подлинник);

13) технический план объекта капитального строительства(1 экз., подлинник);

14) документ от Управления КЧР по сохранению, популяризации и государственной охране объектов культурного назначения (в предусмотренных случаях)(1 экз., копия);

15) проект планировки территории (1 экз., подлинник или нотариально заверенная копия);
16) проект межевания территории (1 экз., заверенная копия);

17) доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего объекта в случае представления заявления представителем по доверенности(1 экз., подлинник).

2.6.2. Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги:
1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.6.3. Способ обращения за получением муниципальной услуги:

1. Личное обращение в Администрацию Малокарачаевского  муниципального района ( отдел архитектуры, строительства и ЖКХ).

2. Личное обращение в МФЦ.

Работники МФЦ в обязательном порядке информируют заявителя, представившего в МФЦ документы для получения муниципальной услуги:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о приостановлении подготовки и выдачи документов;

- о необходимости явиться для согласования документов в случаях, установленных стандартом оказания услуг;

- о сроке завершения документов и порядке их получения.

3. ЕПГУ.

4. РПГУ.

5. Официальный сайт Администрации  Малокарачаевского муниципального района  муниципального района ( отдел архитектуры, строительства и ЖКХ ).

6. Почтовая связь.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме.
2.7.1.Для предоставления муниципальной услуги требуются следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов и организаций, находящихся в их ведении:

1. Выписка из ЕГРП.

2. Градостроительный план земельного участка.

3. Реквизиты проекта планировки и проекта  межевания территории.

4. Разрешение на строительство.

5. Заключение органа государственного строительного надзора  о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

6. Заключение государственного экологического контроля.

2.7.2. Указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные заявителем в электронной форме, недействительной (при приеме документов в электронной форме).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае, если:

1)отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

2)несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории;

3)несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4)несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов  индивидуального жилищного строительства;

5)невыполнение застройщиком безвозмездной передачи в орган, выдавший разрешение на строительство, один экземпляр копий материалов инженерных изысканий, проектной документации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

6)на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу;

7) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом;

8) невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, о предоставлении в Комитет сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и одного экземпляра копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке:

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не имеется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не имеется. 

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией,участвующей в  предоставлении муниципальной услуги,и при получении результата предоставления таких услуг.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать15(пятнадцати)минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе предоставленное через Единый портал, посредством почтового отправления регистрируется в Администрации/отделе по делопроизодству и организационной работе  день его поступления, в порядке делопроизводства, установленном в Администрации/отделе по  делопроизводству и организационной работе 
Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня, либо получено в выходной день, оно регистрируется в течение следующего (ближайшего) рабочего дня.

Датой приема заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата его официальной регистрации в Администрации/отделе по делопроизводству и организационной работе 
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в электронном виде путем внесения информации о заявлении в регистрационно-контрольную карточку (номер заявления, дата приема заявления, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя – физического лица, его домашний адрес, наименование юридического лица-заявителя, его юридический адрес, краткое содержание обращения).

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
Рабочие кабинеты Отдела архитектуры, строительства и ЖКХ  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетами);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация/Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  обеспечивает инвалидам:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию (помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки – проводника в здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

полнота, достоверность, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

наглядностьформпредоставляемойинформацииобадминистративныхпроцедурах;

время ожидания в очереди при подаче запроса;

времяожиданиявочередиприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя со специалистами Администрации/Структурного подразделения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможностьполучениямуниципальнойуслугивмногофункциональномцентре;

возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий;

количество жалоб на решения, действия(бездействие)должностных лиц Администрации/Структурного подразделения в ходе предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги:

При направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина со специалистом Уполномоченного органа, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать15(пятнадцати)минут.

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, а также посредством Единого портала.

2.17.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

-при личном обращении заявителя в Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  Администрации  Малокарачаевского муниципального района;

-по телефону;

-через официальный сайт Администрации/общий отдел 
При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
-для физического лица: фамилию, имя, отчество(последнее при наличии);

-для юридического лица: наименование юридического лица;

-контактный номер телефона;

-адрес электронной почты (при наличии).

Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных или электронных носителях.

Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно(кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт мэрии города, может распечатать аналог талона-подтверждения.

Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт Администрации/общий отдел  ,за три дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате,времени и месте приема,а также информация об аннулировании предварительной записи в случае неявки по истечении 15минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. Прием заявителей по предварительной записи осуществляется в течение всей продолжительности рабочего дня в соответствии с установленным графиком приема заявителей.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги (далее- прием заявителей) осуществляются в МФЦ в соответствии с заключенным и в установленном порядке соглашениям и о взаимодействии. В случае приема заявителей специалистами МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии МФЦ выполняет административные действия Администрации/Отдела архитектуры строительства и ЖКХ , предусмотренные  настоящим Регламентом.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только приличном обращении заявителя(его представителя).

Требования к помещениям МФЦ устанавливаются в соответствии с правилами организации деятельности МФЦ ,утверждаемыми Правительством Российской Федерации.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ заявителю предоставляется возможность:

а)ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б)представлениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектронномвиде;

в)осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

г)получение результата муниципальной услуги.

В случае направления документов в электронной форме заявление на получение муниципальной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. Документы представляются  в виде отсканированных в формате Portable Document Format(PDF),с разрешением не менее 300dpi, сформированных в архив данных в формате «zip»либо«rar»,и подписываются простой (либо усиленной) электронной подписью.

Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Средства электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должны быть не ниже класса КС2 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

                                                               Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий),требования к порядку их выполнения,в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)в электронной форме.

3.1.Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ.

Заявитель имеет право обратиться за муниципальной услугой  в электронной форме через ЕПГУ.

В настоящее время для доступа к услугам на ЕПГУ реализовано два способа авторизации:

-с использованием логина/ пароля;

-с использованием электронной подписи.

На ЕПГУ реализована концепция «Личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

-ознакомление с информацией о муниципальной услуге;

обеспечениедоступакформамзаявленийииныхдокументов,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслуги,ихзаполнениеипредставлениевэлектроннойформе;

-осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

-получениеначисленийивозможностьоплатыгосударственныхпошлин,штрафовисборов;

-хранение реквизитов пользователя;

-ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-ознакомление с настоящим Административным регламентом;

-ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы заявителей, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

-обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге:

1) лично в Уполномоченном органе;

2) посредством телефонной, факсимильной связи;

3) посредством электронной связи, 

4) посредством почтовой связи;

5) на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

6) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
- на ЕПГУ;

- на РПГУ.

3.1.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов:

1) лично в Уполномоченный орган;

2) посредством электронной связи, 

3) посредством почтовой связи;

4)через полномочного представителя;

5) через МФЦ.

3.1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги:

1) лично в Уполномоченном органе;

2) посредством телефонной, факсимильной связи;

3) посредством электронной связи; 

4) посредством почтовой связи;

5)через полномочного представителя;

6) через МФЦ.

3.1.4. Взаимодействие Администрации/Структурного подразделения, МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Основанием по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, является непредставление заявителем в Управление труда и социального развития администрации Малокарачаевского муниципального района, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 2 рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной  услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию/Структурное подразделение, МФЦ документы и информация передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.

Результатом административной процедуры является обобщение полученной информации (документов) по межведомственному взаимодействию, необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.1.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом:

1) в Администрации Малокарачаевского муниципального района (в отделе архитектуры, строительства и ЖКХ ) на бумажном носителе;

 2) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов;

3) на ЕПГУ в виде электронного документа;

5) на РПГУ в виде электронного документа;

4) по электронной связи;

5) по почтовой связи.

3.1.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Иные действия необходимые для предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении __1_ к настоящему Регламенту.

3.3. Описание каждой административной процедуры.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию/отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  или многофункциональный центр с пакетом документов, по почте, либо в форме электронного документа, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий в рамках административной процедуры, является специалист отела архитектуры, строительства и ЖКХ, органа Администрации, многофункционального центра (в случае представления заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр)в соответствии с распределением обязанностей.

При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела архитектуры, строительства ЖКХ, либо специалист многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя:

-устанавливает  предмет  обращения;

-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

-сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись о соответствии по длинным экземплярам, удостоверяет своей подписью каждый лист.

-регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Срок выполнения административной процедуры 15минут.

Критерии принятия решений.

Регистрации подлежат все документы, направляемые в Администрацию или многофункциональный центр в рамках предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры и порядок его передачи.

Заявлению и документам присваивается регистрационный номер, после чего они направляются в отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения процедуры.

Сведения о заявлении документах, о структурном подразделении, в которое они направлены на рассмотрение, вносятся в систему документооборота Администрации или многофункциональногоцентра.

3.3.2. Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным требованиям

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию/ отдел архитектуры, строительства и ЖКХ, зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.

Должностным лицом, ответственным за проведение документарной проверки, является специалист Отдела архитектуры, строительства и ЖКХ.

Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации района :

- проводит проверку наличия документов, перечень которых установлен настоящим административным регламентом;

-сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.
Срок выполнения указанной административной процедуры 5 дней.

Критерием принятия решения является соответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом.

Результат административной процедуры и   порядок его передачи:

В случае соответствия представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, принятие заявления и документов к рассмотрению по существу;

В случае отсутствия в комплекте представленных документов, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист администрации  в системе межведомственного взаимодействия направляет межведомственный запрос;

В случае несоответствия представленных документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, специалистом отдела архитектуры, строительства и ЖКХ администрации подготавливается уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры в том числе в электронной форме:

Соответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, фиксируется специалистом отдела архитектуры, строительства и ЖКХ в деле заявителя о проведенной проверке по комплектности и оформлению;

Несоответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, фиксируется путем подготовки специалистом Уполномоченного органа уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.

Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию/Структурное подразделение, многофункциональный центр( в случае представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр)документов и информации, которые могут быть полученыв рамках межведомственного информационного взаимодействия
Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ администрации района, многофункционального центра (вслучае представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр) осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи7.2  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и подписывается специалистом администрации Малокарачаевского района, 
должностным лицом многофункционального центра (в случае представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ).

Направление межведомственного запроса осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее-СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запроснаправляетсянабумажномносителепопочтеиликурьерскойдоставкой.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дня.

Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте2.7настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в ответ на межведомственный запрос запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. Срок получения ответа на межведомственный запрос не должен превышать 5(пяти)рабочих дней с даты получения межведомственного запроса.
Непредставление(несвоевременное представление) государственным органом, органом местного самоуправления и иными организациями по межведомственному запросу запрашиваемых документов иинформации,не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Способом фиксации результат административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

3.3.4.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги, и подготовка документов по результатам рассмотрения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов в отделе архитектуры, строительства и ЖКХ для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения предоставления либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации.
Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ:

При соответствии предоставленных документов требованиям законодательства и Административного регламента готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги;
В случае несоответствия предоставленных документов требованиям административного
регламента
готовит
проект
уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- передает на согласование проект постановления уполномоченным должностным лицам Администрации  Малокарачаевского  муниципального района;

В случае согласования проекта постановления уполномоченное должностное лицо передает проект постановления на подпись Главе Администрации Малокарачаевского муниципального района.

Срок выполнения данной процедуры 2 дня.

Критерием принятия решения является наличие завизированного, зарегистрированного:

-постановления о предоставлении муниципальной услуги;

       -уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры и порядок его передачи- наличие подписанного и зарегистрированного:

-постановления о предоставлении муниципальной услуги;

-уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Постановление о предоставлении муниципальной услуги остается в  отделе архитектуры, строительства и ЖКХ для приобщения к соответствующему номенклатурному делу в трех экземплярах, один экземпляр выдается на руки заявителю.

Способ фиксации результата выполнения процедуры- присвоение номера постановлению о предоставлении муниципальной услуги; или уведомлению о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за оформление и выдачу уведомления о предоставлении муниципальной услуги, является специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ
Уведомление о результате выполнения процедуры направляется заявителю в течение трех дней со дня принятия решения.

После получения уведомления, заявитель получает  пакет документов.

Критерием принятия решения является наличие подписанного ,завизированного постановления о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация и направление ответа заявителю.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры в том, что сведения об исполнении фиксируется в журнале регистрации.

В случае предоставления заявления через многофункциональный центр постановление и уведомление о предоставлении, либо о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги,направляется в многофункциональный центр,если иной способ его получения не указан заявителем.
Раздел IV. 

Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения начальника отдела архитектуры или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя  отдела архитектуры, строительства и ЖКХ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа администрации . Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие  администрации  Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.
4.3. Ответственность должностных лиц органа предоставляющего услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

Раздел V. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц.

5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги (далее - Жалоба).

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации Малокарачаевского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами   Малокарачаевского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации Малокарачаевского муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации Малокарачаевского муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалобы на муниципального служащего Администрации района, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю ад.

Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы Администрации Малокарачаевского муниципального района, курирующему работу Уполномоченного органа.

Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы Администрации Малокарачаевского муниципального района, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе администрации Малокарачаевского муниципального района .

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения Жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению Жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Кроме того, можно направить Жалобу в Федеральную государственную информационную систему, обеспечивающую процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.

Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе лично, по электронной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://_______/), ЕПГУ, РПГУ, Федеральную государственную информационную систему, обеспечивающую  процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг либо по почтовой связи.

5.5.Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации района, должностного лица администрации района, либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Случаи оставления жалобы без ответа:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения Жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении Жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрации района  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами ма, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения Жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц администрации района, муниципальных служащих – главе администрации Малокарачаевского муниципального района;

МФЦ - в администрацию района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром. 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) администрации Малокарачаевского муниципального района, должностного лица администрации Малокарачаевского района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица администрации Малокарачаевского района, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации района, должностного лица администрации Малокарачаевского района , либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Малокарачаевского района, должностного лица Малокарачаевского района, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заместитель главы администрации-

 руководитель аппарата                                                                        А.Б. Гнаева
Приложение1
к административном урегламенту предоставления  муниципальной услуги

Блок-схема
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»

	Обращение  заявителя

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Рассмотрение принятых от заявителя документов специалистом отдела градостроительства

	Принятие решения о предоставлений либо об отказе в предоставлений муниципальной услуги

	Заявление с документами соответствует предъявляемым требованиям

	ДА
	
	НЕТ

	
	
	

	Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ проводит осмотр объекта капитального строительства
	
	Подготовка ответственным специалистом отдела архитектуры, строительства и ЖКХ ответа с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Подготовка
и выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию уполномоченным должностнымлицомотдела
	
	Согласование
ответа с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченным должностным лицом

	Письменное уведомление заявителя уполномоченным органом  о подготовленном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	
	Согласованный ответ с отказом в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Письменное уведомление заявителя уполномоченным органом об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Приложение2
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги

Главе администрации Малокарачаевского муниципального района ___________________
от___________________________________
_________________________________

(наименованиезастройщика – полное наименование
_____________________________________

организации–для юридических лиц)
_____________________________________


Ф.И.О.-дляграждан
_____________________________________
(почтовыйиндекс адрес)



_____________________________________









(контактный номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод объекта капитального строительства вэксплуатацию_____________________________________________________

________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

_______________________________________________________________________
Приложение:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок______________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок
или договор аренды земельного участка)
2)градостроительныйпланземельногоучастка__________________________________
______________________________________________________________________

 (кадастровый номер земельного участка,адрес)

3) разрешение на строительство_______________________________________






(номер и дата выдачи)

_______________________________________________________________________
4)акт приемки объекта капитального строительства(в случае осуществления
строительства, реконструкции)____________________________________________
(номер и дата выдачи)

_____________________________________________________________________

5)документ, подтверждающий соответствие
построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, СНиП и подписанный лицом, осуществляющим строительство-справка_______________________________________________________

(дата выдачи, \наименование организации осуществившей строительство и выдавшей справку),

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

6)документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции справка__________________________

_______________________________________________________________________
(дата выдачи, \наименование организации осуществившей строительство и выдавшей справку),

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

7)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителям и организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения(при ихналичии)_______________________________________________________________

(заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)

_____________________________________________________________________

8)схема,
отображающая
расположение
построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство(лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции)_________________________________________________________________________________________________________________


(исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

9)заключение органа государственного строительного надзора,о соответствии построенного, реконструированного, объекта капитального строительства
Требованиям технических регламентов
и проектной документации
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Заказчик(застройщик)

________________________
_____________________________________________

(должность,Ф.И.О.)

(подпись)
Приложение 3

к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги

СОГЛАСИЕНАОБРАБОТКУПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

Я,____________________________________________________________________

(фамилия,имя,отчество)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях оказания услуг, в соответствии с поданным мною
заявлением,
даю
согласие
Администрации ______ муниципального района, на обработку(сбор,систематизацию,накопление,хранение,уточнение,использование,распространение,обезличивание,блокирование,уничтожение)неавтоматизированными автоматизированных данных,сведений о месте работы,о социальном положении, ИНН,профессии, сведений о социальных льготах идр.)или сообщение персональных данных лица,интересы которого я представляю ,третьей стороне в соответствии с законодательством.

1.Паспортные данные____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)
_________________________________________
_________________________________________ 
2.
Адрес по месту регистрации __________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (почтовый адрес по месту регистрации)

Предоставляю необходимые документы для оказания муниципальных услуг Администрации. Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течении не определенного срока.

Согласиеможетбытьотозваномноювлюбоевремянаоснованиимоегописьменногозаявления.

«______»
__________
201
_____
г.
__________________________(подпись)        (расшифровка подписи)
Приложение 4
к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги

АКТПРИЕМКИОБЪЕКТАКАПИТАЛЬНОГОСТРОИТЕЛЬСТВА

от"__"_________20__г.

_______________________________________________________________________




(наименованиеиместорасположенияобъекта)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Застройщик/заказчиквлице:___________________________________________

_______________________________________________________________________


(организация,должность,фамилия,инициалы)

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,

действующегонаосновании____________________________________________,


(документ,подтверждающийполномочия) 
______________________________________________________________________,

с одной стороны и лицо, осуществляющее строительство(организация,должность,фамилия,инициалы)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Действующее на основании_____________________________________________,

(документ,подтверждающийполномочия)

С другой стороны,составили настоящий акт о нижеследующем:

1.Лицом,осуществляющим строительство,предъявленкприемкеобъекткапитальногостроительства________________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименованиеобъектаивидстроительства)

______________________________________________________________________,
Расположенный по адресу:______________________________________________

_______________________________________________________________________

(строительныйипочтовыйадрес)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

2.Проектная документация на строительство разработана проектными организациями_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(наименованиепроектныхорганизаций)

_______________________________________________________________________

3.Экспертиза проекта проведена________________________________________________


(наименованиеоргановэкспертизыпроектнойдокументации)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________


(номерзаключения,датавыдачи)

4.Строительство осуществлялось попроекту____________________________

______________________________________________________________________,

(серияпроекта)

утвержденному________________________________________________________
(наименование органа, утвердившего проект,

___________________________________________________________________________

Реквизиты документа об утверждении проекта)

5.Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство,выданным___________________________________________________

_______________________________________________________________________

(№документа, датавыдачи)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)

6.Предъявляемый к приемке объект капитального строительства имеет следующие показатели (мощность, производительность, производственная площадь, протяженность, вместимость, объем, пропускная способность, провозная способность, число рабочих мест идр.):

	Наименованиепоказателя
	Единицаизмерения
	Попроекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7.Стоимость строительства, вт.ч.строительно-монтажные работы

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

8.Строительно-монтажные работы были осуществлены в сроки:

Начало работ"__"____________20__г.

Окончание работ"__"____________20__г.

9.Сезонные работы должны
быть выполнены______________________________

_______________________________________________________________________

(объемы и сроки выполнения сезонных работ

_______________________________________________________________________

в соответствии сдоговором подряда)

_______________________________________________________________________

10.На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания(перечень указанных актов приведен
в приложении_______________________________________________

_____________________________________________________________________).

РЕШЕНИЕ:

Представленный к приемке объект_______________________________________

_______________________________________________________________________





(наименование)

_______________________________________________________________________

Вобъеме, предусмотренном договорами проектной документацией,считать принятым от лица, осуществляющего строительство, для подготовки к эксплуатации.

Приложения к Акту:____________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) объекта выполнено согласно требованиям нормативных документов.

Объект капитального строительства принят заказчиком с участием представителей:

Эксплуатирующая организация:__________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименованиеорганизации)

____________________________

(подпись,


____________________________

Ф.И.О.)

Объект сдал:
_____________________Объект принял:____________________

Осуществляющее строительство)
(лицо,(застройщик/заказчик) 
Ф.И.О.,подпись

М.П.


Ф.И.О.,подпись

М.П.

Приложение 5
к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги

СПРАВКА О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ

Подтверждаем соответствие построенного(реконструированного)объекта

_______________________________________________________________________

(наименование объекта,

_______________________________________________________________________

Адрес по разрешению на строительство)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

требованиям
технических
регламентов
(до
принятия технических регламентов ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы,ГОСТы и др.),в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство,реконструкция объекта.

Подписали:

Лицо,осуществляющее строительство:___________________________________

_______________________________________________________________________

(должность,фамилия,инициалы)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Лицо, осуществляющее технический надзор:______________________________

_______________________________________________________________________

должность, фамилия, инициалы)

_______________________________________________________________________

_____________________

(подпись)

Приложение 6
к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги

СПРАВКА
О
СООТВЕТСТВИИ
ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВАПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Подтверждаем соответствие построенного(реконструированного)объекта
_______________________________________________________________________
(Наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Проектной документации________________________________________________

_______________________________________________________________________

(когда
и
кем
утверждена,
номер
заключения
вневедомственной экспертизы)

_______________________________________________________________________


Подписали:

Лицо, осуществляющее
строительство___________________________________

_______________________________________________________________________

(должность, фамилия,инициалы)

_______________________________

(подпись)

Лицо,осуществляющее технический надзор_______________________________

_______________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

_______________________________

(подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор(если заключался договор)

__________________________________________________________________


(должность,фамилия,инициалы)

__________________________

(подпись)

Приложение 7
к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги

Кому: ______________________________________

(наименование застройщика

______________________________________

(фамилия,имя,отчество-дляграждан,

______________________________________

Полное наименование организации-для

______________________________________

Юридическихлиц),его почтовый индекс

______________________________________

И адрес,адресэлектроннойпочты)

РАЗРЕШЕНИЕ НАВВОД ОБЪЕКТАВЭКСПЛУАТАЦИЮ

"___"__________20____года





№09-____________

I.____________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

_______________________________________________________________________

власти, или органа исполнительной власти субъекта

_______________________________________________________________________

Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________

Осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

Государственная корпорация по атомной энергии"Росатом")

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта;объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта,

_______________________________________________________________________

(наименование объекта(этапа)

_______________________________________________________________________

Капитального строительства

_______________________________________________________________________

В соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

Расположенного по адресу:

_______________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства в соответствии

_______________________________________________________________________

С государственным адресным

_______________________________________________________________________

Реестром с указанием реквизитов документов

_______________________________________________________________________

О присвоении, об изменении адреса)

На земельном участке(земельных участках)с кадастровым номером:

_______________________________________________________________________

Строительныйадрес:___________________________________________________

_______________________________________________________________________

Вотношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

№______________,дата выдачи________________________________________

орган, выдавший  разрешение на строительство

II.СВЕДЕНИЯОБОБЪЕКТЕКАПИТАЛЬНОГОСТРОИТЕЛЬСТВА

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем 

-всего
	куб.м
	
	

	В том числе надземной части
	куб.м
	
	

	Общая площадь
	кв.м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв.м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв.м
	
	

	Количество зданий, сооружений
	шт.
	
	

	2.Объектынепроизводственногоназначения

	2.1.Нежилые объекты(объекты здравоохранения, образования, культуры,отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	В том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	2.2.Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений(заисключениембалконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений,втом числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	В том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь,всего

Втомчисле:
	шт./кв.м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв.м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв.м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв.м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв.м
	
	

	Более чем 4-комнатные
	шт./кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений
(с учетом балконов,лоджий, верандитеррас)
	кв.м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	3.Объектыпроизводственногоназначения.

Наименованиеобъектакапитальногостроительствавсоответствииспроектнойдокументацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	
	
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	4.Линейныеобъекты

	Категория(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивностьдвижения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип(КЛ,ВЛ,КВЛ),уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	5.
Соответствие
требованиям энергетической эффективности
итребованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельныйрасходтепловойэнергиина1кв.мплощади
	кВтч/кв.м
	
	

	Материалы утеплениянаружныхограждающихконструкций
	
	
	

	Заполнение световыхпроемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию недействительнобез техническогоплана

________________________________________________________________
(должность уполномоченного (подпись)(расшифровка подписи)

Сотрудника органа, 
Осуществляющего выдачу

Разрешения на ввод объекта капитального

 строительства в эксплуатацию

"___"___________20___г.

М.П.

Приложение 8

к административному  регламенту 
предоставления  муниципальной услуги

РЕШЕНИЕ ПО ЖАЛОБЕ НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ(БЕЗДЕЙСТВИЕ)ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

наименование органа или должность,фамилия инициалы должностного лица
органа,
принявшего
решение
по
жалобе:_____________________________________

_______________________________________________________________________

Наименование юридического лица илиФ.И.О.физического лица, обратившегося
 с
жалобой_________________________________________________________________

Номер
жалобы,
дата
и
место
принятия
решения:

_______________________________________________________________________

Изложение
жалобы
по
существу:

_______________________________________________________________________

Изложение
возражений,
объяснений
заявителя:___________________________

_______________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела,установленные органом или должностным
лицом,
рассматривающим
жалобу:________________________________

_______________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы:___________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения,и мотивы,по которым орган или должностное лицо не применил законы иные нормативные правовые
акты,
на
которые
ссылался
заявитель
-___________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1.____________________________________________________________________

(решение, принятое  в отношении обжалованного

_______________________________________________________________________

действия(бездействия),признано правомерным или неправомерным

_______________________________________________________________________

полностью или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы,-удовлетворена

или неудовлетворенна полностью или частично)

3.____________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения

допущенных нарушений, если они не были приняты

до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия
настоящего
решения
направлена
по
адресу_________________________

_______________________________________________________________________

(должность лица  уполномоченного,
(подпись)
(инициалы, фамилия)
принявшего  решение по жалобе)

