РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОКАРАЧАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

	
	                                                            с. Учкекен

05.10.2015г.         05.10.2015г.                                                                                                 № 641
	


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения»

           В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Малокарачаевского муниципального района, постановлением Правительства Российской Федерации  от 16.05.2011г № 373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 26.09.2011 г. № 316 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики», постановлением администрации  Малокарачаевского муниципального   района   от  26.01.2012 № 50 « Об утверждении порядка разработки  и  уровня  административных регламентов и предоставления муниципальных услуг (функций)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на которых расположены здания, сооружения» (Приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке и распространяется на правоотношения, возникшие с 1марта 2015года.
3. Признать утратившим силу Приложение № 6 к постановлению администрации Малокарачаевского муниципального района № 543 от  07.07.2014года.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы курирующего данный вопрос.

ИО главы администрации Малокарачаевского

муниципального района                                                                      А.Б.Тамбиев
      Приложение к 

                                          Постановлению администрации 

                                                            Малокарачаевского муниципального района                                                                     

                                                                от 05.10.2015г. 641
I. Общие положения

              1.Предмет регулирования административного регламента:
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения»» (далее – административный регламент)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Настоящий административный регламент  регулирует отношения, связанные с приобретением прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения на территории Малокарачаевского муниципального района, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей на право получения муниципальной услуги:

Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимости (зданий, строений, сооружений), расположенных на испрашиваемом земельном участке
 (далее – заявитель).
1.3.Порядок информирования (консультирования) о предоставлении муниципальной услуги.

	       Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации Малокарачаевского муниципального района КЧР (далее – Отдел; муниципальный служащий, предоставляющий муниципальную услугу – специалист Отдела).Место нахождения Отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений Администрации Малокарачаевского муниципального района
	369380 КЧР, Малокарачаевский муниципальный район, с.Учкекен, ул.Ленина,120,каб.42

	График работы
	Понедельник-пятница с 9-00 до 18-00 час.    

Выходные дни:

суббота, воскресенье

Перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час.

	Телефон приемной Главы администрации Малокарачаевского муниципального района
	8 (87877) 2-33-48

	Телефон отдела
	8 (87877) 2-20-56; 2-26-36

	Адрес официального  сайта в сети Интернет, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
	  www.mkarachay.ru
                                       

	Адрес электронной почты администрации
	amkmr@mail.ru

	Адрес электронной почты отдела
	otdelsxizo@mail.ru


1.3.1. Граждане имеют право обращаться по вопросам связанным с исполнением муниципальной услуги в Отдел лично, а также направлять письменные, в том числе по информационным системам общего пользования, индивидуальные и коллективные обращения.
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

– в отделе сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации района:
– с использованием средств телефонной связи;

– посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в сети Интернет);

– на официальном сайте администрации Малокарачаевского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики www.mkarachay.ru и посредством публикации в средствах массовой информации.

1.3.3.   Информация предоставляется бесплатно.
1.3.4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (далее – информирование) являются:

– достоверность предоставляемой информации;

– четкость изложения информации;

– полнота предоставления информации;

– наглядность форм предоставляемой информации;

– удобство и доступность получения информации;

– оперативность предоставления информации.

1.3.5. Информирование осуществляется в виде:

– индивидуального информирования граждан;

– публичного информирования граждан;

– информирование проводится в форме;

– устного информирования;

– письменного информирования.
1.3.6. Индивидуальное устное информирование обеспечивается специалистом отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений лично и по телефону.
1.3.7. Публичное информирование граждан проводится посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации в сети Интернет на официальном сайте администрации Малокарачаевского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики www.mkarachay.ru 
1.3.8. При информировании (лично или по телефону) специалист сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен в вежливой форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать обратившегося гражданина по интересующим его вопросам. Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к обратившимся гражданам, не унижая их чести и достоинства.
1.3.9. Индивидуальное письменное информирование граждан при их обращении в администрацию района осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением.

В случае предоставления услуги в электронном виде ответ направляется заявителю в виде электронного документа.
Ответ направляется заявителю в течение 30 календарных  дней со дня регистрации обращения.

1.3.10. Ответ на обращение гражданина подписывается Главой администрации  Малокарачаевского муниципального района с указанием фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.3.11. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для гражданина время для индивидуального устного информирования.
1.3.12. На индивидуальное устное информирование (лично или по телефону) каждого гражданина специалист по работе с обращениями граждан, осуществляющий индивидуальное устное информирование, выделяет не более 20 минут.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Наименование муниципальной услуги – Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения.

2.2.Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Малокарачаевского муниципального района.

2.2.2.Структурное подразделение  администрации Малокарачаевского муниципального района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений.
2.3.Организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении услуги Отдел осуществляет взаимодействие c:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Карачаево-Черкесской Республике.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является (в зависимости от испрашиваемого права):

-  постановление о предоставление в собственность земельного участка и выдача   договора купли-продажи земельного участка;

-  постановление о предоставлении в аренду земельного участка и выдача               договора аренды земельного участка;

-  отказ в предоставлении земельного участка. 

2.5.  Документы, предоставляемые Администрацией района   по завершению оказания муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем вручения заявителю:

 –   договора аренды (купли-продажи) земельного участка;

 – мотивированного отказа в предоставлении земельного участка в аренду (собственность).
2.6.  Способы получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
Документы, указанные в пункте 2.5. Административного регламента, вручаются (направляются) заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель, либо его уполномоченный представитель получает непосредственно при личном обращении; 
2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией района заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией района заявителю с использованием сети Интернет.
Способом фиксации результата оказания муниципальной услуги является регистрация  договора аренды (купли-продажи) земельного участка;

 В случае отказа  в предоставлении муниципальной услуги заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе.   

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, предусмотренными настоящим административным регламентом. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

     В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы документов, представленных заявителем для получения земельного участка в аренду (собственность), указанный срок продлевается решением Администрации района  на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.

2.8. Решение о заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка   или  мотивированный отказ    в заключении договора аренды (купли-продажи) земельного участка,  предусмотренный абзацем вторым пункта 2.4. Регламента,  направляется заявителю в течение 3 рабочих дней, следующих за днем принятия соответствующего решения. 
2.9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– Конституцией Российской Федерации;
– Гражданским Кодексом Российской Федерации;

– Земельным кодексом Российской Федерации;

– Налоговым Кодексом Российской Федерации;

– Градостроительным кодексом Российской Федерации;

– Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

– Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ «О введении в действие 

     Земельного кодекса Российской Федерации;                                                                                                                                       
– Федеральным законом от 18 июня 2001 года №78-ФЗ «О землеустройстве»;

–  Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

–  Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

– приказом Минэкономразвития Российской Федерации 13 сентября 2011 г. N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок"

– Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

– Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных»;

– Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ "Об электронной подписи";

– Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
– Законом Карачаево-Черкесской Республики «Особенности регулирования   земельных отношений в Карачаево-Черкесской Республике» от 09.12.2003  № 61-РЗ; 
·  Законом Карачаево-Черкесской Республики от 14 мая 2015 № 29-РЗ О внесении изменений в Закон КЧР «Особенности регулирования земельных отношений в Карачаево-Черкесской Республике»;
· Законом Карачаево-Черкесской Республики от 14 мая 2015 № 30-РЗ “О перераспределении полномочий в сфере земельных отношений между органами местного самоуправления поселений КЧР  и органами государственной власти КЧР »;  
· Законом Карачаево-Черкесской Республики от 14 мая 2015 № 31-РЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов КЧР отдельными государственными полномочиями КЧР в сфере земельных отношений»;

–Законом Карачаево-Черкесской Республики № 30-РЗ от 25.10.2004 «О местном самоуправлении в Карачаево-Черкесской Республике»;

– Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 N 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг;
– Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг;

– Приказом Минэкономразвития Российской Федерации 13 сентября 2011 г. N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок"

– Приказом Минэкономразвития России от 24 ноября 2008 г. № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;
– Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
– Уставом Малокарачаевского муниципального района; 

– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики, органов местного самоуправления Малокарачаевского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления земельных участков.

 2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными, и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.10.1. В целях предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»  
заявители предоставляют заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен объект недвижимости (приложение №1 к административному регламенту).

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2)  копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 2.11 настоящего Регламента.
8. сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

2.10.2.Предоставление муниципальной услуги возможно с использованием 
универсальной электронной карты. В случаях, предусмотренных федеральными 
законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Карачаево-Черкесской Республики, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также  способы их получения заявителями,  в том числе в электронной форме.
В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

	№

п/п
	Наименование документа
	Наименование органа, с которым осуществляется межведомственное взаимодействие
	Реквизиты правового акта, на основании которого осуществляется межведомственное взаимодействие
	Способ получения документов и услуги

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике
	Ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	В электронном виде или на бумажном носителе

	2. 
	Сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастрового плана территории или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Карачаево-Черкесской Республике
	Ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	В электронном виде или на бумажном носителе

	3.
	Выписки из Единого государственного реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестр индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)
	Управлением Федеральной налоговой службы по Карачаево-Черкесской Республике
	Ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	В электронном виде или на бумажном носителе


2.12. Способы подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги 

По выбору заявителя заявление и документы, указанные в пункте  2.10. настоящего Административного регламента, представляются в Администрацию района  посредством:

личного обращения заявителя, уполномоченного представителя заявителя;

направления по почте; 

с использованием электронных носителей;  

посредством регионального портала (http:// www.09.gosuslugi.ru) и  единого портала  (http:// www.gosuslugi.ru) в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, путем заполнения в установленном порядке формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Указания на запрет требовать от заявителя
Администрация района не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального Закона  РФ от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

-отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего  административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- земельный участок не относится к собственности муниципального образования;

 - отсутствие у заявителя прав на здания, строения, сооружения, расположенные на испрашиваемом земельном участке;

  - отсутствие заявлений о предоставлении земельного участка от всех собственников здания, строения, сооружения, находящегося на данном участке (в случае если здание, строение, сооружение принадлежит нескольким лицам); 

 -отнесение земельного участка к землям, ограниченным в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае истребования земельного участка на праве собственности;

 - наличие определения арбитражного суда, суда общей юрисдикции об обеспечении иска, которым наложены обеспечительные меры в виде запрета на совершение определенных действий, касающихся предмета спора. 
- изъятия земельных участков из оборота;

- установленного законом запрета на приватизацию земельных участков;

-резервирования муниципальных земель для государственных и муниципальных нужд;-

- если в обращении не указаны фамилия гражданина – заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В этом случае, должностное лицо вправе уведомить гражданина о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст обращения не поддается прочтению. Если фамилия и почтовый адрес гражданина поддаются прочтению, ему направляется уведомление об оставлении его обращения без рассмотрения;

- если гражданину многократно давались ответы на поставленный вопрос и обращение не содержит новых доводов и обстоятельств. В этом случае заявителю направляется уведомление о прекращении переписки;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса сопряжен с разглашением сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну. В этом случае заявителю направляется уведомление о невозможности дать ответ.

Уведомление о невозможности рассмотрения обращения направляется в течение 14 дней со дня регистрации обращения.

При устранении причин, препятствующих рассмотрению заявления, гражданин вправе направить обращение повторно.

2.15.2. Основания для приостановления  предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.16. Обязанности должностных лиц и права заявителей: 

2.16.1. Должностные лица Администрации района обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы заявителя;
- не требовать представления документов (информации), которые не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации  и республиканскими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.16.2.  Заявитель имеет право: 
- получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги на любой стадии;

- на получение сведений о стадии прохождения его обращения; 
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Единый портал, Региональный портал и официальный сайт;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации района, повлекшие за собой нарушение прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.18. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –  15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги –  15 минут.                       
2.20. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.20.1 Срок   регистрации    запроса    заявителя    о      предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня.

Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено через Единый портал и Региональный портал, посредством почтового отправления менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня, либо получено в выходной день, оно регистрируется в течение следующего (ближайшего) рабочего дня.

Датой приема заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата его официальной регистрации в Администрации Малокарачаевского муниципального района. 
2.20.2. Порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной   услуги осуществляется 
путем внесения информации о заявлении (номер заявления, наименование заявителя, дата приема заявления) в журнал регистрации заявлений, ведение которого осуществляется в  Администрации Малокарачаевского муниципального района. 

Регистрационный номер заявления сообщается заявителю при приеме заявления.

2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Местом предоставления муниципальной услуги является помещение в  Администрации Малокарачаевского муниципального района.  Помещения для приема граждан оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями.

        Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой и др.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. Места    ожидания граждан оборудованы столами,  стульями и  письменными принадлежностями.

В месте предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

У входа в  помещение  размещена табличка с наименованием помещения.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных
 лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Помещения оборудованы соответствующими информационными стендами с образцами заполнения заявлений, и перечнем документов для предоставления  муниципальной услуги. Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в месте 
ожидания заявителей.  Оформление текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

К информационным стендам  обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещена следующая обязательная информация:

-номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную  услугу;
-режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
-графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
-номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
-настоящий административный регламент.

2.22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

 1) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в Администрации района, в сети Интернет, на информационных стендах; 

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

3) подробное информирование заявителей о ходе рассмотрения их заявлений;

4) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

5) предоставление заявителю возможности подачи заявления как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;

6) обоснованность причины отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) соблюдение сотрудниками Администрации района  сроков предоставления муниципальной услуги;

8) обеспечение получения муниципальной услуги при однократном посещении заявителя в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом;

 9) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

10) возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт администрации.
2.22.2. Показателем качества оказываемой муниципальной услуги является:

-удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

-соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;

-отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.

2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
2.23.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

Администрация района обеспечивает осуществление в электронной форме:

1) приема и регистрации заявлений  о предоставлении муниципальной услуги и документов;
2) информации о ходе принятия Администрацией района решений о предоставлении муниципальной услуги; 

Для подачи заявителем документов в электронной форме через  Единый портал и Региональный портал, применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, а так же на Региональном портале заявителю необходимо ознакомится с порядком предоставления муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы. 

В случае направления документов в электронной форме заявление на получение муниципальной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. Документы представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), с разрешением  не менее 300 dpi,  сформированных в архив данных в формате «zip» либо «rar», и подписываются простой (либо усиленной) электронной подписью.

Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Средства электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должны быть не ниже класса 
КС2 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

Представленные заявителем документы не возвращаются заявителю и хранятся в Администрации Малокарачаевского муниципального района в установленном порядке.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

Заявитель имеет право обратиться за муниципальной услугой в электронной форме, через Единый портал, Региональный портал. 

В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале реализовано два способа авторизации:

- с использованием логина/пароля,

- с использованием электронной подписи.

На Едином портале, Региональном портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге;
- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, их заполнение и представление в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

- получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

- хранение реквизитов пользователя;

-ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- ознакомление с настоящим Административном регламентом;

-ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением муниципальной услуги; 

- обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Описание процедуры формирования и направления межведомственных запросов.
В течение дня со дня поступления обращения заявителя сотрудник отдела подготавливает и направляет запрос в  Управление Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской  Республике, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике. Сотрудник отдела вправе требовать только документы и информацию, прямо предусмотренные нормативными правовыми актами. 
Сотрудник отдела в день поступления обращения заявителя определяет способ направления запроса и осуществляет его направление:

почтовым отправлением;

курьером под расписку;

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

Если орган (организация), в распоряжении которого находится документ (информация), подключены к единой системе межведомственного электронного
 взаимодействия, то запрос направляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Не позднее пяти рабочих дней со дня поступления  запроса орган (организация), предоставляющий документ и (или) информацию, подготавливает и направляет ответ на запрос. Ответ на запрос включает в себя документы и информацию, которые были запрошены Администрацией района или уведомление об отсутствии соответствующих документов и информации либо уведомление о направлении запроса не по подведомственности.

При получении ответа на запрос сотрудник отдела приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
3.3. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги
Заявитель имеет право обратиться в Администрацию района  за получением муниципальной услуги   в электронной форме.

При поступлении обращения заявителя за получением муниципальной услуги в форме электронного документа сотрудник отдела  обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 
Процедура проверки квалифицированной подписи заявителя осуществляется  сотрудником отдела самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, либо с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Сотрудник отдела проверяет данные об аккредитации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере использования электронной подписи удостоверяющего центра, выдавшего электронную подпись, а также устанавливает  класс средств удостоверяющего центра на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти (Минкомсвязи России) по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, сотрудник отдела в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме  к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием причин отказа, которые послужили основанием для принятия такого решения.

Средства удостоверяющего центра, обеспечивающие создание и проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя при обращении за получением муниципальной услуги, должны быть не ниже класса КС1 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

3.4. Перечень административных процедур:
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления с документами;
· формирование и направление межведомственных запросов в организации участвующие в предоставлении услуги;

           -  проведение экспертизы заявления с документами   и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
          -  Рассмотрение и принятие Решения комиссией по регулированию    земельных и имущественных отношений.
3.4.2.  При подаче заявления о предоставлении земельного участка в собственность (за плату):

           -  принятие постановления о предоставлении земельного участка в собственность (за плату);
           -  подготовка договора купли-продажи и расчет цены выкупа земельного участка (при предоставлении земельного участка за плату);

           -  выдача постановления и договора купли-продажи заявителю (при предоставлении земельного участка за плату);
Заявитель за свой счет регистрирует переход права собственности в Управлении Федеральной регистрационной службы по Карачаево-Черкесской Республике.

 3.4.3. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду:
          -  принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду;

          -  подготовка договора аренды и расчет цены арендной платы за земельный участок;

          -  выдача постановления и договора аренды;
Заявитель за свой счет регистрирует договор аренды (сроком более одного года) в Управлении  Федеральной регистрационной службы по  Карачаево-Черкесской Республике.
3.4.4. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование:

          -  принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду;

          -  подготовка договора  постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования;

          -  выдача постановления и договора постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования;
Заявитель за свой счет регистрирует договор аренды (сроком более одного года) в Управлении  Федеральной регистрационной службы по  Карачаево-Черкесской Республике.
3.5.  Прием и регистрация заявления с документами
Заявитель лично или уполномоченное им лицо подает в общий отдел  администрации заявление на получение земельного участка (Приложение № 2) и представляет документы в соответствии с п.2.10.1. раздела 2 настоящего Регламента.

3.5.1.Специалист общего отдела  устанавливает  личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

-тексты документов написаны  разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения с указанием их мест  нахождения;
-фамилия, имя и отчество  заявителя написаны  полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  неоговоренных исправлений;

-документы  не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие  которых не позволяет однозначно  истолковать их содержание.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.2.14. настоящего административного регламента, специалист возвращает заявителю документы для устранения и  (или)  предоставления отсутствующих документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

    Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя, либо их возврат заявителю.

   Срок исполнения административной процедуры – в течение рабочего дня.
   Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в электронном виде и на бумажном носителе  заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства. 
3.5.2.Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной  услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в  соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи»  и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При обращении в электронной форме за получением государственной или муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ (далее - пакет документов) подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных  и муниципальных услуг»

3.6.Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем документов указанных в пунктах 2.11. настоящего Административного регламента.

В рамках межведомственного взаимодействия Специалист запрашивает необходимые для принятия решения сведения(пункт 2.11. настоящего административного регламента).
В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса,  Специалист в день получения зарегистрированного заявления формирует,  подписывает электронной подписью и направляет запрос в:

– Управление Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской Республике; 

– Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике; 
3.7. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия  Специалист направляет соответствующий межведомственный запрос: 
–почтовым отправлением;

–курьером под расписку;

–иными способами, не противоречащими законодательству. 
3.8. Срок предоставления административной процедуры  при направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия составляет  5 рабочих дней.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней после поступления межведомственного запроса в орган (организацию).

3.9. Результатом административной процедуры является полученный  отделом ответ на запрос от Управления Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской 
Республике  и от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике. Полученный ответ  на запрос приобщают в комплект документов заявителя.

3.10. Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация поступившего ответа на запрос в журнале регистрации запросов в отделе.
3.11. Проведение экспертизы заявления с документами   и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
    Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление с пакетом документов и приобщенные к нему ответы по межведомственным запросам.
   После поступления ответов на запросы  устанавливается соответствие информации, содержащейся в полученных  ответах и информации в  представленных документах, а также наличие оснований дающих право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в  аренду.
  Результатом административной процедуры является принятый, зарегистрированный и прошедший экспертизу комплект документов.
Максимальное время, затраченное на административную процедуру  - 30 минут.
3.12. Рассмотрение и принятие Решения комиссией по регулированию    земельных и имущественных отношений
     Основанием для начала действия является принятый, зарегистрированный и прошедший экспертизу комплект документов.

    Комиссия по регулированию земельных отношений рассматривает поступившее заявление с пакетом документов и принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность, аренду или об отказе в предоставлении  прав на земельный участок.

     Способом фиксации результата административной процедуры является  запись в протоколе заседания комиссии по регулированию земельных и имущественных отношений.

     Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, собственность, аренду или об отказе в предоставлении  прав на земельный участок.

   Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 14 дней.

3.13. Оформление и выдача документов, подтверждающих предоставление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.13.1.Подготовка проекта решения о предоставлении прав на земельный участок или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения (в зависимости от испрашиваемого права) или об отказе в предоставлении таких прав. 
    Специалист отдела подготавливает проект решения о предоставлении прав на  земельный участок  или об отказе в предоставлении  такого права.

    Решение о предоставлении прав на земельный участок оформляется в виде постановления администрации Малокарачаевского муниципального района, решение об отказе в предоставлении прав на земельный участок оформляется в виде письма.     
     Результатом административной процедуры является разработанный проект постановления о предоставлении прав на земельный участок или письмо об отказе в предоставлении таких прав. 

           Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 2 дней.

3.13.2. Согласование, подписание и регистрация постановления о предоставлении прав на земельный участок.
Основанием для начала действия является подготовленный проект постановления о предоставлении прав на земельный участок или письмо об отказе в предоставлении таких  прав.

      Подготовленный проект постановления о предоставлении прав на земельный участок или об отказе в предоставлении таких прав передается на рассмотрение, согласование и подписание главе администрации Малокарачаевского муниципального района.
    Специалист Отдела регистрирует подписанное постановление о предоставлении прав на земельный участок в журнале регистрации  постановлений, а письмо об отказе в предоставлении прав на земельный участок в журнале исходящей документации.  
     Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация постановления о предоставлении прав на земельный участок в журнале регистрации  постановлений, а письма об отказе в предоставлении прав на земельный участок в журнале исходящей документации.

      Результатом административной процедуры является согласованное, подписанное и зарегистрированное постановление  о предоставлении  прав на земельный участок или письмо об отказе в предоставлении  прав на земельный участок.
      Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

3.13.3. Составление и подписание договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельного участка.
     Основанием для начала действия является подписанное и зарегистрированное постановление о предоставлении  прав на земельный участок.
     Главный специалист Отдела составляет договор аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.
     Результатом административной процедуры является подготовленный проект договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.
     Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 дней.

3.13.4.Подписание договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.
    Основанием для начала действия является подготовленный проект договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

    Подготовленный проект договора передается на рассмотрение и подписание главе администрации Малокарачаевского муниципального района.

     Результатом административной процедуры является подписанный договор аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

     Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация договора в Журнале договоров.  
     Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 дней.
3.13.5.Выдача постановления о предоставлении прав на земельный участок и договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.
Основанием для начала действия является подписанное и зарегистрированное постановление о предоставлении  прав на земельный участок и подписанный договор аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.
Постановление о предоставлении  прав на земельный участок и подписанный договор  выдается Специалистом заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель  выразил намерение получить результата лично), либо направляется по почте. 

        Способом фиксации результата административной процедуры является  расписка заявителя в получении постановления и договора аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка в журнале исходящей документации отдела.

        Результатом административной процедуры является  выданные заявителю постановление и договор аренды (купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

        Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.
3.14.Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.15. Ответственность за выполнение административных действий.
Ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административных процедур является ответственный за предоставление муниципальной  услуги специалист Отдела администрации Малокарачаевского муниципального района.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА                 
4.1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений сотрудником отдела осуществляется начальником отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений  администрации  Малокарачаевского муниципального района и заместителем главы  администрации Малокарачаевского муниципального района.
Текущий контроль осуществляется  путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.
4.1.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

При проверке могут рассматриваться как все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), так и порядок проведения отдельных действий (административных процедур) (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается заместителем, главой администрации.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии со ст. 5.63. «Нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Кодекса об административных правонарушениях.
4.2. Ответственность должностных лиц органов исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Сотрудники отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут  персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту и доступность законодательных и нормативных правовых актов, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

Ответственность сотрудника отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов  на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения отдела      нормативных правовых актов Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики, а также положений настоящего Регламента.

    Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) отдела, а также принимаемых отделом решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной по телефону информации.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Общественный  контроль за ходом предоставления муниципальной услуги осуществляют  граждане, их объединения и организации.  
V.  ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги
Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения  ответственных должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются  решения, действия или бездействие ответственных должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений настоящего Административного регламента.  
5.3. Органы государственной власти и  должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.3.1.Действия (бездействие) ответственных  должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

-начальнику  отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений  по адресу: 369380, с.Учкекен,ул.Ленина,120, каб.41 тел. 8(87877)22056;

-заместителю главы администрации Малокарачаевского муниципального района по адресу: 369380, с.Учкекен,ул.Ленина,120, приемная главы, тел. 8(87877)23348;

-главе  администрации Малокарачаевского муниципального района  по адресу: 369380, с.Учкекен,ул.Ленина,120,  приемная главы, тел. 8(87875)23348;

-в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4. Основанием для начала административной процедуры является поступившая в Администрацию Малокарачаевского муниципального района жалоба (претензия)  от заявителя. Жалоба (претензия) может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме). 
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы (претензии)

5.5.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

- отказ в приеме документов для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги;

5.5.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления, могут быть обжалованы Заявителем в суде. 
5.5.3. Обращение (претензия) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем.

5.5.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение трех месяцев со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.  

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

5.5.5. Обращения (претензии) могут быть поданы в устной или письменной форме. 

5.5.6. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, о нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся на Интернет-ресурсах Администрации Малокарачаевского муниципального района, участвующей в процедуре предоставления Услуги.
Обращение (претензия) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;
- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

5.5.7.Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

5.5.8. Бланки стандартной формы письменных обращений должны находиться у секретаря жилищной комиссии.

5.6.  Заявитель может обратиться с жалобой (претензией) в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ ответственных в предоставлении муниципальной услуги  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.7. Перечень  оснований для приостановления рассмотрения жалобы в    случае,   если   возможность   приостановления   предусмотрена действующим законодательством
5.7.1.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7.2. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

-пропуска срока подачи обращения (претензии);

-отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
-получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при 
условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

5.7.3.В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов
5.8. Право  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право обращаться, в том числе в электронной форме, с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения (жалобы), а также знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения письменного обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. Срок рассмотрения жалобы (претензии) 

Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации Малокарачаевского муниципального района, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Способы   информирования  заявителей  о  порядке  подачи  и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы (претензии) можно получить следующими способами:

1) при личном обращении заявителя в Администрацию Малокарачаевского муниципального района;
2) по телефонам указанным в пункте 5.3.1. Административного регламента;

3) в сети Интернет.
5.11. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Малокарачаевского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.12. Порядок     информирования    заявителя    о    результатах рассмотрения жалобы
В течении трех дней, следующего за днем принятия решения, Администрация Малокарачаевского муниципального района направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии) одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Малокарачаевского муниципального района заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией Малокарачаевского муниципального района заявителю с использованием сети Интернет.
5.13. Порядок обжалования решения по жалобе (претензии) 

Решение Администрацией Малокарачаевского муниципального района может быть обжаловано заявителем в суд. 

Заместитель Главы администрации

Руководитель аппарата                                                              А.Б.Гнаева
                                                                                               Приложение № 1

                                                                                к административному регламенту
(образец)

РАССМОТРЕТЬ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Начальнику отдела сельского                                                         Главе администрации Мало-

хозяйства, имущественных и                                                          карачаевского муниципального 

земельных отношений                                                                     района   Р.П.Байрамукову

Узденову Р.И.                                                                                    __________________________

                                                                                                             __________________________

                                                                                                            проживающего по адресу:

                                                                                                                                            _______________________                                                               __________________________

 «       »                             20__ г.                                                        Паспорт ___________________

                                                                                                             выдан _____________________

                                                                                                             ___________________________

                                                                                                           ___________________________

                                                                                                             тел.________________________

                                                               Заявление
Прошу предоставить мне земельный участок в                          ______________________                                      
                                                                                  (указывается вид испрашиваемого ________________ для                                                                                                              д
права: собственность, аренда)  (вид разрешенного использования:стр-во ч.-либо, уст-ка торговой точки, под ЛПХ), с кадастровым номером:                                                          ю                       

Площадью                        кв.м.,
Расположенный по адресу:                                                                                                    ___ь 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________                          
Даю согласие на обработку персональных данных

«______»_____________20__г.                                                            ___________________

                                                                                                                         (подпись)

Заявление и документы приняты «___»  ______________   2015г., время: ___ час. ___  мин.       

                                                                                     __________________________________м
( подпись, Ф.И.О., должность специалиста  отдела сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации Малокарачаевского муниципального района)

примечание: юридические лица оформляют заявление на бланке организации

                                                                                                                         Приложение №2 

к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги

« Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, собственникам  расположенных на них зданий, строений, сооружений
»

                                                                                                            
                                                                                                        Приложение №3

                              к административному регламенту

                                                     (образец)
ДОГОВОР №  - КП

КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    с.Учкекен                                                                                  "__" _______20__ г.

      На основании постановления администрации Малокарачаевского муниципального района      №    от______20__ года администрация  Малокарачаевского муниципального района в лице главы администрации Байрамукова Рамазана Пахатовича, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем "Продавец" и Фамилия, Имя, Отчество покупателя, паспорт серия:    №     выдан:    дата выдачи:    , место рождения:, дата рождения:, собственник объекта недвижимости принадлежащий на праве собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права:   от  , находящийся на земельном участке из земель населенных пунктов, с кадастровым номером:  , расположенного по адресу , расположенного за пределами участка, общей площадью   кв.м., под, именуемый в дальнейшем "Покупатель" и   именуемые  в   дальнейшем  "Стороны",  заключили настоящий Договор  о нижеследующем:

 1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Продавец   обязуется   передать   в собственность, а Покупатель принять  и

оплатить по цене и на условиях настоящего Договора   земельный  участок (Далее-Участок) из земель населенных пунктов,  с кадастровым номером:, расположенного по адресу:, расположенного за пределами участка,  общей площадью., под 

                                                 2. ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ

      2.1. Цена выкупа Участка определена на основании Постановления Правительства Карачаево-Черкесской Республики № 574 от 28.12.2012 «Об установлении в Карачаево-Черкесской Республике цены земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, за исключением земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в муниципальном образовании — городе Черкесске» (в ред. Постановления Правительства КЧР от 19.09.2014 N 273)  и составляет: __(сумма прописью) рублей.

      2.2. Покупатель   оплачивает   цену  Участка (пункт 2.1 Договора)  в  течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

      2.3. Полная   оплата   цены   Участка  должна  быть  произведена до регистрации права собственности на Участок.

      2.4. Оплата   производится в рублях. Сумма  платежа,    вносится  путем перечисления указанной в п. 2.1. суммы на счет на счет УФК по Карачаево-Черкесской Республике (администрация Малокарачаевского муниципального района), Банк ГРКЦ НБ Карачаево-Черкесской Республики России, г. Черкесск, КЧР, ИНН 0916001429, КПП 091601001, БИК 049133001, ОКТМО 91620000, р/счет 40101810900000010001, КБК 

       931 11406013100000430

                      3. ОГРАНИЧЕНИЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ОБРЕМЕНЕНИЯ УЧАСТКА

3.1. Участок не обременен 

                               4.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

      4.1. Продавец обязуется:

      4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для  исполнения условий, установленных Договором.

      4.2. Покупатель обязуется:

      4.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

      4.2.2.  Выполнять  требования,   вытекающие   из   установленных   в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.

      4.2.3. Предоставлять информацию о состоянии Участка  по  запросам  соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за  надлежащим  выполнением  условий  Договора  и  установленного порядка использования Участка,  а  также  обеспечивать  доступ  и   проход   на Участок их  представителей.

      4.2.4. С момента подписания Договора и до момента регистрации  права собственности  на  Участок  не  отчуждать  в  собственность  третьих  лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящегося на Участке.

      4.2.5. За свой счет  обеспечить  государственную  регистрацию  права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

                                  5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
       5.1. Покупатель  несет  ответственность  перед  третьими  лицами  за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на  Участке,  с  момента  подачи  заявки  на приватизацию Участка до государственной регистрации  права  собственности на Участок.

      5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      5.3. За нарушение срока внесения платежа, указанного  в   пункте  2.2 Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0.3%  от  цены Участка за  каждый  календарный  день  просрочки.  Пени  перечисляются  в порядке, предусмотренном в  п.2.4 Договора, для оплаты цены Участка.

                                              6.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

       6.1. Изменение указанного в  пункте 1.1 Договора целевого назначения земель   допускается в порядке,   предусмотренном   законодательством Российской Федерации.


6.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны,  если  они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

      6.3. Договор составлен  в  трех  экземплярах,  имеющих  одинаковую юридическую силу.

      Первый экземпляр находится у Продавца.

      Второй экземпляр находится  у Покупателя.

      Третий экземпляр находится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР. 

          6.4.  Приложением  к  Договору  является  акт приема – передачи земельного участка и расчет цены земельного участка.

7. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	Продавец:                                                             
	Покупатель:



	Администрация Малокарачаевского муниципального района

369380, КЧР, с. Учкекен, пр. Ленина 120

ИНН 0916001429  КПП  091601001

УФК по КЧР (7905 администрация Малокарачаевского муниципального  района) л/сч: 03793064570

р/сч:  40204810500000000156

Глава администрации Малокарачаевского муниципального района


___                         Р.П.Байрамуков
	Фамилия, имя, отчество

паспорт серия:           № , 

выдан

, дата выдачи: 

адрес: 24 

                                        ФИО покупателя




                  
А К Т

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

«__» ______20__ г.
    с.Учкекен

Согласно договора купли-продажи от г. № -КП Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность земельный участок, со следующими характеристиками:

   1. Местоположение –, расположенного за пределами участка

2. Категория земель – земли населенных пунктов.

3. Площадь земельного участка –кв. м.

4. Кадастровый номер – 

5. Вид разрешенного использования –

            На момент подписания акта сдаваемый в собственность земельный участок находится в состоянии, пригодном для использования его по целевому назначению и виду разрешенного использования.

Настоящий акт является неотъемлемой частью договора.

  


Передал:                                                                                     Принял:

Глава администрации Малокарачаевского

Муниципального района

___________Р.П.Байрамуков                                     ______________ФИО                  


покупателя

РАСЧЕТ

ЦЕНЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

с кадастровым номером: 

Расчет цены земельного участка определено на основании Постановления Правительства Карачаево-Черкесской Республики № 574 от 28.12.2012 «Об установлении в Карачаево-Черкесской Республике цены земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, за исключением земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в муниципальном образовании — городе Черкесске» (в ред.от 19.09.2014г.)
Расчет цены земельного участка определяется по формуле:

ЦЗУ = КР x ЗН (5 x 1283), где

ЦЗУ — (руб.) цена земельного участка;

ЗН — (руб.) земельный налог на земельный участок;

КР — (5) кратность

Итого цена земельного участка составляет —рублей.  

Главный специалист отдела сельского 

хозяйства, имущественных и земельных

отношений администрации 

Малокарачаевского муниципального района                            

Приложение № 4 

к административному регламенту 

                                                                     (образец)
ДОГОВОР № 

аренды земельного участка

" __ " ______ 20__ г.                                                                                                             с.Учкекен

 Администрация Малокарачаевского муниципального района именуемое далее  по тексту «Арендодатель» в лице главы администрации Байрамукова Рамазана Пахатовича,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и Фамилия, Имя, Отчество покупателя года рождения, место рождения, паспорт серии:  №  , выдан, ИНН, адрес регистрации:, именуемый далее по тексту «Арендатор», с другой стороны, далее по тексту совместно именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА И СРОК ЕГО ДЕЙСТВИЯ

1.1. На основании постановления администрации Малокарачаевского муниципального района от г. №  "О предоставлении земельного участка в аренду" Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает во владение и пользование земельный участок из категории Земли сельскохозяйственного назначения, расположенный по адресу:, площадью  кв.м., с кадастровым номером, для.

1.2. Настоящий договор заключен на срок.

2. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

2.1.Годовая сумма арендной платы за участок составляет рублей (сумма прописью).

2.2.Размер арендной платы пересматривается при изменении кадастровой стоимости, порядка расчета или ставок арендной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики.

2.3. Арендатор перечисляет арендную плату за каждый квартал вперед не позднее пятнадцатого числа первого месяца квартала.

2.4. Арендная плата по настоящему договору вносится Арендатором на счет: УФК  ПО КЧР (Администрация Малокарачаевского муниципального района), Банк ГРКЦ НБ КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ РОССИИ г.ЧЕРКЕССК КЧР, ИНН 0916001429, КПП 091601001, БИК 049133001, ОКАТО 916200000, р/счет 40101810900000010001, Код бюджетной классификации: 93111105013100000120.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1.
Арендодатель имеет право:

3.1.1.
При необходимости беспрепятственно проходить на Участок с целью его осмотра на предмет соблюдения использования Арендатором Участка по целевому назначению.

3.1.2.
Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием Участка не по целевому назначению, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. При этом Арендодатель может потребовать досрочного расторжения настоящего договора при использовании Участка не по целевому назначению, при использовании способами, приводящими к его порче, а также при имеющейся задолженности арендатора по арендной плате более чем за 6 месяцев.

3.2.
Арендодатель обязан:

3.2.1. Не вмешиваться в деятельность Арендатора, связанную с использованием Участка, если она не противоречит условиям настоящего договора и законодательству Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики.

3.3 Арендатор имеет право передавать Участок в субаренду с письменного согласования Арендодателя в соответствии с действующим законодательством. 

3.4. Арендатор обязан:

3.4.1.
Нести бремя содержания Участка.

3.4.2.
Содержать в исправном состоянии, а в случае необходимости производить ремонт транспортной и инженерной инфраструктуры Участка.

3.4.3.
Использовать Участок в соответствии с целевым назначением, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту.

3.4.4.
Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях.

3.4.5.
Своевременно и полностью оплачивать арендную плату в размере и порядке, определенных настоящим договором.

3.4.6.
В трехдневный срок с даты внесения арендной платы представлять Арендодателю копию платежного поручения с отметкой банка.

3.4.7.
Незамедлительно извещать Арендодателя и соответствующие государственные органы о всякой аварии и ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) Участку и находящимся на нем объектам, перечисленным в пункте 1.1. настоящего договора, а также близлежащим участкам ущерб и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы и против дальнейшего разрушения или повреждения Участка и расположенных на нем объектов.

3.4.8.
После окончания срока действия настоящего договора передать Участок Арендодателю в состоянии не хуже первоначального. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.          

4. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

4.1. Изменения, вносимые в настоящий договор, оформляются письменными дополнительными соглашениями.

4.2. Настоящий договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой другой срок по соглашению сторон.

4.3. Настоящий договор досрочно прекращается при его расторжении судом по требованию Арендодателя при следующих, признаваемых Сторонами существенными, нарушениях договора:

4.3.1. При использовании Арендатором Участка в целях, не предусмотренных настоящим договором.

4.3.2. При неиспользовании Арендатором Участка в соответствии с целями, указанными в настоящем договоре, в течение одного года с даты вступления договора в силу.

4.4. При прекращении настоящего договора Арендатор обязан возвратить Участок Арендодателю в течение трех дней с момента его прекращения в состоянии, не хуже первоначального.

5. ПОСЛЕДСТВИЯ НЕИСПОЛНЕНИЯ ИЛИ НЕНАДЛЕЖАЩЕГО ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ СТОРОНАМИ

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Арендатором обязательства по внесению арендной платы он уплачивает Арендодателю неустойку в размере 0,1 процента от квартального размера арендной платы за каждый день просрочки.

5.2. В случае невозвращения Участка Арендодателю при прекращении настоящего договора в срок, установленный пунктом 4.4 договора, Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 0,2 процента от квартального размера арендной платы за каждый день просрочки. Неустойка не выплачивается, если просрочка в возвращении была вызвана действиями Арендодателя.

5.3. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательства в натуре. При этом в случае просрочки исполнение должно быть произведено просрочившей Стороной на следующей день. Просрочка исполнения не освобождает добросовестную Сторону от принятия исполнения обязательства в натуре.

5.4. В случае нарушения иных условий настоящего договора Стороны несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, вытекающих из настоящего договора, виновная сторона обязана возместить причиненные другой Стороне убытки.

6.2. В случае расторжения договора Арендатор несет ответственность перед Арендодателем за вред, причиненный Арендодателю повреждением Участка многолетних насаждений (при наличии), непосредственно Арендатором или же третьими лицами. Указанная ответственность не возникает в случае, если Арендатор докажет, что указанный вред был причинен Арендодателю в силу обстоятельств непреодолимой силы либо вызван виновными действиями самого Арендодателя.
7. СРОКИ ДЕЙСТВИЯ И ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

7.1 .Договор вступает в силу и становится обязательным для сторон со дня его подписания сторонами.

7.2. Право аренды, возникшее со дня подписания настоящего договора подлежит государственной регистрации прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике.

7.3. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений к нему возлагаются на Арендатора.

7.4. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике.

7.5. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение его существенных условий.

8. АДРЕСА, ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

Арендодатель

Наименование:  Администрация Малокарачаевского муниципального района  

Адрес: с. Учкекен, ул. Ленина, 120

Телефон: (878-77) 2-20-56 

ИНН/КПП: 0916001429 / 091601001

Расчетный счет:  40101810900000010001 

БИК: 049133001 

Наименование банка: ГРКЦ НБ КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ РОССИИ г.ЧЕРКЕССК КЧР 

Глава администрации 

Малокарачаевского муниципального района 
Р.П. Байрамуков

                                                   МП

Арендатор

Наименование: 

Адрес: 

Телефон: 

Паспорт: 

Выдан:                                                                            
                                               ____________

А К Т

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

" __ " ______20__ г.
с.Учкекен

Согласно договора аренды от " __ " _____20__ г. №  , Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок со следующими характеристиками:

1. Местоположение - 

2. Категория земель - 

3. Площадь земельного участка -  кв.м.

4. Кадастровый номер - 

5. Вид разрешенного использования - 

На момент подписания акта сдаваемый в аренду земельный участок находится в состоянии, пригодном для использования его по целевому назначению и виду разрешенного использования.

Настоящий акт является неотъемлемой частью договора.

Передал: 

Глава администрации 

Малокарачаевского муниципального района 
Р.П. Байрамуков

                                                   МП

Принял:
                                                                                                              __________

РАСЧЕТ

СУММЫ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ: 09:08:

Сумма арендной платы земельного участка определено на основании: пункта 2 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Постановления Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 20 июня 2008 г. N 226 "О Порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках  внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением земельных участков в муниципальном образовании - городе Черкесске" (с изменениями от 28.04.2015г.№106)

Сумма аренды земельного участка определяется по формуле:

АП= КСЗУ х ПК ( 410030,18 x 0,5 % = руб.), где

АП - (руб.) размер годовой арендной платы;

ПК (0,5 %) - процентная ставка от кадастровой стоимости земельного участка, учитывающая вид разрешенного использования земельного участка;

КСЗУ (руб.) - кадастровая стоимость земельного участка.

Итого сумма годовой арендной платы составляет - руб.

Гл.специалист отдела с/х, имущественных и 

земельных отношений администрации

Малокарачаевского муниципального района      


Приложение № 5 

к административному регламенту

(образец)

	Главе администрации Малокарачаевского муниципального района  Байрамукову Р.П.
от ________________________________________

__________________________________________
(ФИО гражданина в родительном падеже/

полное наименование юридического лица)

проживающего (расположенного) по адресу:

__________________________________________

__________________________________________
__________________________________________


ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	

	

	

	

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

	

	

	

	

	


Приложение:
(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

	

	

	


	
	
	
	/                                          /


(дата)







(подпись)       (расшифровка подписи)

Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги





Консультация заявителя муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления с документами. 





Проведение экспертизы заявления с документами








Наличие оснований для отказа в оказании муни-


ципальной услуги   





Подготовка письма  о принятии такого решения








Согласование и подписание письма  о принятии такого решения








Повторное обращение заявителя








ДА








НЕТ





Подготовка и принятие постановления о предоставлении прав на земельный участок 





Выдача постановления заявителю





Подготовка договора купли-продажи


или договора аренды земельного участка





Подписание договора с заявителем








Выдача договора заявителю 








